
 
 
 
 
 
 
 

กฎบัตรการตรวจสอบภายใน 
หน่วยตรวจสอบภายใน  องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

 
 
  กฎบัตรนี้จัดท ำขึ้นเพ่ือให้ผู้บริหำร หน่วยรับตรวจ และผู้ปฏิบัติงำนได้เข้ำใจเกี่ยวกับ
ควำมหมำย วัตถุประสงค์ สำยกำรบังคับบัญชำ ขอบเขตกำรปฏิบัติงำน อ ำนำจหน้ำที่และควำมรับผิดชอบ กำร
ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน จรรยำบรรณผู้ตรวจสอบภำยในและหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ ของ
หน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย เพื่อเสริมสร้ำงควำมเข้ำใจและควำมร่วมมือในกำร
ปฏิบัติงำนระหว่ำงหน่วยงำนต่ำงๆ ซึ่งจะก่อให้เกิดกำรประสำนประโยชน์โดยรวมขององค์กร 
   
ความหมาย 
  กำรตรวจสอบภำยใน คือ กิจกรรมกำรให้หลักประกันอย่ำงเที่ยงธรรมและกำรให้ค ำปรึกษำ
อย่ำงเป็นอิสระ ซึ่งจัดให้มีขึ้นเพ่ือเพ่ิมคุณค่ำและปรับปรุงกำรปฏิบัติงำนขององค์กรให้ดีขึ้น กำรตรวจสอบ
ภำยในจะช่วยให้องค์กรส่วนรำชกำรบรรลุถึงเป้ำหมำยและวัตถุประสงค์ที่ก ำหนดไว้ ด้วยกำรประเมินและ
ปรับปรุงประสิทธิผลของกระบวนกำรบริหำรควำมเสี่ยง กำรควบคุม และก ำกับดูแลอย่ำงเป็นระบบ 
 
วัตถุประสงค ์
  หน่วยตรวจสอบภำยในเป็นหน่วยงำนที่จัดตั้งขึ้น เพื่อให้บริกำรต่อฝ่ำยบริหำรอย่ำงเที่ยงธรรม
และเป็นอิสระ เพ่ือให้เกิดควำมมั่นใจต่อควำมมีประสิทธิภำพ ประสิทธิผลของกำรด ำเนินงำน และควำมคุ้มค่ำ
ของกำรใช้จ่ำยเงิน กำรป้องกันทรัพย์สิน ควำมถูกต้อง เชื่อถือได้ของข้อมูลทำงกำรเงิน ตลอดจนกำรปฏิบัติตำม
กฎ ระเบียบที่เก่ียวข้อง 
 
สายการบังคับบัญชา 
 
  ๑) หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยในเป็นผู้บริหำรสูงสุดของหน่วยตรวจสอบภำยใน และมีสำย
กำรบังคับบัญชำขึ้นต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย และนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย 
  ๒) หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยใน เสนอแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี และแผนกำรตรวจสอบ
ระยะยำวต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็น ก่อนเสนอนำยกองค์กำรบริหำร
ส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 
  ๓)  หัวหน้ำหน่วยตรวจสอบภำยใน รำยงำนผลกำรตรวจสอบต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วน
จังหวัดเชียงรำย เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นก่อนเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย เพ่ือพิจำรณำ
อนุมัตสิั่งกำรต่อไป 
 

/ขอบเขต... 
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ขอบเขตการปฏิบัติงาน 

  หน่วยตรวจสอบภำยใน องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยใน
ครอบคลุมทุกส ำนัก/กอง ภำยในองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย โดยก ำหนดขอบเขต ดังนี้ 

  ๑)  งำนให้ควำมเชื่อมั่น 
 กำรตรวจสอบทำงกำรเงิน (Financial Auditing) 
 กำรตรวจสอบกำรด ำเนินกำร (Performance Auditing) 
 กำรตรวจสอบกำรบริหำร (Management Auditing) 
 กำรตรวจสอบกำรปฏิบัติตำมข้อก ำหนด (Compliance Auditing) 
 กำรตรวจสอบระบบงำนสำรสนเทศ (Information System Auditing) 
 กำรตรวจสอบพิเศษ (Special Auditing) 

2)  กำรบริกำรให้ค ำปรึกษำ 
   
อ านาจหน้าที่ 

  1) ประเมินควำมเสี่ยงของหน่วยรับตรวจเพ่ือใช้ในกำรวำงแผนก ำหนดวัตถุประสงค์กำร
ตรวจสอบ 
  2) หน่วยตรวจสอบภำยใน มีหน้ำที่ในกำรตรวจสอบกำรปฏิบัติของหน่วยรับตรวจภำยใน
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย โดย 
   2.1   ผู้ตรวจสอบภำยในต้องมีควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำน กำรรำยงำน  และ
กำรเสนอควำมเห็นในกำรตรวจสอบ ตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบภำยในและจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภำยใน
ของส่วนรำชกำรที่กรมบัญชีกลำงก ำหนด  และมิให้เป็นกรรมกำรในคณะกรรมกำรใด ๆ  ของส่วนรำชกำรหรือ
หน่วยงำนในสังกัดอันมีผลกระทบต่อควำมเป็นอิสระในกำรปฏิบัติงำนและกำรเสนอควำมเห็น 
   2.๒   ผู้ตรวจสอบภำยในมีอ ำนำจในกำรเข้ำตรวจสอบข้อมูล  เอกสำร  ทรัพย์สิน  
และกำรด ำเนินกิจกรรมต่ำง ๆ  รวมทั้งกำรสอบถำม ขอค ำชี้แจงจำกเจ้ำหน้ำที่ท่ีเกี่ยวข้องในเรื่องที่ตรวจสอบ 
  ๓)   ผู้ตรวจสอบภำยในไม่มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรก ำหนดนโยบำย วิธีกำรปฏิบัติงำน  และกำร
จัดวำงหรือแก้ไขระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจ   ซึ่งหน้ำที่ดังกล่ำวเป็นหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของ
ผู้บริหำรที่เก่ียวข้อง  โดยผู้ตรวจสอบภำยในมีหน้ำที่เป็นเพียงผู้ประเมินและให้ค ำปรึกษำแนะน ำในเรื่องดังกล่ำว 
  4)   ขอบเขตกำรตรวจสอบ จะครอบคุลมเรื่องต่ำง ๆ ดังนี้ 

4.1  ตรวจสอบควำมถูกต้องและเชื่อถือได้ของข้อมูลต่ำง ๆ ทำงด้ำนกำรเงิน  
กำรบัญชีและรำยงำนทำงกำรเงิน 
   4.2  ตรวจสอบและประเมินผลกำรปฏิบัติงำนด้ำนต่ำงๆ ของหน่วยรับตรวจ ว่ำ
เป็นไปตำมกฎหมำย ระเบียบ ข้อบังคับ ค ำสั่ง มติคณะรัฐมนตรี และนโยบำยที่ก ำหนด 
   4.๓  ตรวจสอบและประเมินประสิทธิภำพ ประเมินผลและควำมคุ้มค่ำของแผนงำน
และโครงกำรต่ำงๆ ของหน่วยรับตรวจ ตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำยหรือมำตรฐำนที่ก ำหนด โดยมีผลผลิต
และผลลัพธ์เป็นไปตำมวัตถุประสงค์และเป้ำหมำย ซึ่งวัดจำกตัวชี้วัดที่เหมำะสม 
   4.๔  ตรวจสอบกำรบริหำรงำนด้ำนต่ำงๆ ของหน่วยรับตรวจ ว่ำมีระบบกำรบริหำร
จัดกำรเกี่ยวกับกำรวำงแผน กำรควบคุม กำรประเมินผล เป็นไปตำมหลักกำรก ำกับดูแลกิจกำรที่ดี 
   4.5  ตรวจสอบกรณีพิเศษ และปฏิบัติงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจสอบภำยใน
ตำมท่ีได้รับมอบหมำยจำกผู้บริหำรท้องถิ่น นอกเหนือจำกแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี 

/4.6ประเมินผล... 
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   4.6  ประเมินผลระบบกำรควบคุมภำยในของหน่วยรับตรวจตำมขอบเขตกำร
ตรวจสอบที่ก ำหนด โดยค ำนึงควำมเพียงพอและประสิทธิผลของระบบกำรควบคุมภำยใน เพ่ือเสนอแนะ
มำตรกำรควบคุมภำยในที่รัดกุมและเหมำะสม 
   4.7  รำยงำนผลกำรตรวจสอบ ซึ่งรวมถึงประเด็นควำมเสี่ยงที่ส ำคัญ รวมทั้ง
ข้อเสนอแนะและแนวทำงในกำรปรับปรุงแก้ไขที่สำมำรถน ำไปปฏิบัติได้ 
   4.8  ติดตำมผลกำรตรวจสอบและให้ค ำปรึกษำแก่ผู้บริหำรของหน่วยรับตรวจ 
เพ่ือให้กำรปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตำมข้อเสนอแนะ ในรำยงำนผลกำรตรวจสอบของผู้
ตรวจสอบภำยใน 
   4.9  ปฏิบัติงำนในด้ำนกำรให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยรับตรวจและผู้ที่เกี่ยวข้อง 
 
ความรับผิดชอบ 

  หน่วยตรวจสอบภำยในต้องปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในเป็นไปตำมมำตรฐำนกำรตรวจสอบ
ภำยในและจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร ด้วยควำมซื่อสัตย์สุจริต เที่ย งธรรม และรักษำ
ควำมลับที่ได้จำกกำรปฏิบัติงำน โดยมีควำมรับผิดชอบ ดังนี้ 

๑) ก ำหนดเป้ำหมำย ทิศทำง ภำรกิจงำนตรวจสอบภำยใน  เพ่ือสนับสนุนกำรบริหำรงำน
และกำรด ำเนินงำนด้ำนต่ำงๆ ขององค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย โดยให้สอดคล้องกับนโยบำย และ
เป้ำหมำยของส่วนรำชกำร 

๒) ก ำหนดกฎบัตรไว้เป็นลำยลักษณ์อักษร เสนอต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด
เชียงรำย เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นชอบและเผยแพร่ให้หน่วยรับตรวจทรำบ  รวมทั้งมีกำรสอบทำนควำม
เหมำะสมของกฎบัตรอย่ำงน้อยปีละหนึ่งครั้ง 

๓) จัดท ำแผนตรวจสอบประจ ำปี โดยพิจำรณำผลกำรประเมินควำมเสี่ยงและข้อเสนอแนะ
จำกกำรตรวจสอบ เสนอต่อนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยพิจำรณำอนุมัติภำยในเดือนสุดท้ำยของ
ปีงบประมำณ ในกรณีจัดท ำแผนกำรตรวจสอบระยะที่มีระยะเวลำตั้งแต่หนึ่งปีขึ้นไปให้น ำมำใช้ประกอบกำร
พิจำรณำอนุมัติแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีด้วย 

4) ประสำนกับหน่วยรับตรวจ เพ่ือให้ผู้บริหำรของหน่วยรับตรวจมีส่วนร่วมในกำรให้ข้อมูล 
และข้อเสนอแนะอันที่จะท ำให้ผลกำรตรวจสอบมีประโยชน์ สำมำรถน ำไปสู่กำรพัฒนำปรับปรุงแก้ไขกำร
ปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น 

5) ด ำเนินกำรตรวจสอบตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีตำมที่ได้รับอนุมั ติ รวมทั้งกำร
ปฏิบัติงำนอ่ืนที่เกี่ยวข้องกับกำรตรวจสอบภำยในตำมที่ได้รับมอบหมำยจำกนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด
เชียงรำย ทั้งนี้ งำนดังกล่ำวต้องไม่ท ำให้ผู้ตรวจสอบภำยในขำดควำมเป็นอิสระและเที่ยงธรรมหรือมีส่วนได้ส่วน
เสียในกิจกรรมที่ตรวจสอบ 
   6)  รำยงำนผลกำรตรวจสอบตำมแผนกำรตรวจสอบประจ ำปีและตำมที่ได้รับมอบหมำยต่อ
นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย ภำยในระยะเวลำอันสมควรหรืออย่ำงน้อยทุกสองเดือนนับจำกวันที่
ด ำเนินกำรตรวจสอบแล้วเสร็จ กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่จะมีผลเสียหำยต่อรำชกำรให้รำยงำนผลกำร
ตรวจสอบทันที  
  7)  ติดตำมผลกำรตรวจสอบ เสนอแนะและให้ค ำปรึกษำแก่หน่วยรับตรวจ เพ่ือให้ปรับปรุง
แก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตำมข้อเสนอแนะในรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 
  8)  ประสำนงำนกับหน่วยงำนต่ำงๆ ที่ปฏิบัติงำนเกี่ยวข้องกับงำนตรวจสอบ เพ่ือให้กำร
ปฏิบัติงำนตรวจสอบภำยในบรรลุเป้ำหมำยและเป็นไปอย่ำงมีประสิทธิภำพ 

/กำรปฏิบัติงำน... 
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การปฏิบัติงานตรวจสอบ 

  ๑) เสนอแผนกำรตรวจสอบประจ ำปี นโยบำยและแนวทำงกำรปฏิบัติงำนของหน่วย
ตรวจสอบภำยในต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็น ก่อนน ำเสนอนำยก
องค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ  และส่งส ำเนำแผนกำรตรวจสอบที่อนุมัติแล้วให้ผู้
ก ำกับดูแล 
  ๒) ก่อนกำรตรวจสอบ  ผู้ตรวจสอบภำยในต้องแจ้งให้หัวหน้ำหน่วยรับตรวจทรำบถึง
วัตถุประสงค์ และเรื่องที่จะตรวจสอบ  เมื่อตรวจสอบเสร็จสิ้นแล้วควรหำรือและแลกเปลี่ยนควำมคิดเห็นในสิ่ง
ที่ตรวจพบกับผู้รับกำรตรวจสอบ  เพ่ือร่วมกันเสนอมำตรกำรปรับปรุงแก้ไขก่อนน ำเสนอในรำยงำนผลกำร
ตรวจสอบต่อหัวหน้ำหน่วยรับตรวจ 
  ๓) ปฏิบัติงำนตรวจสอบตำมขอบเขตกำรตรวจสอบ  โดยให้เป็นไปตำมมำตรฐำนกำร
ตรวจสอบภำยในและจริยธรรมของผู้ตรวจสอบภำยในของส่วนรำชกำร ตำมที่กระทรวงกำรคลังก ำหนด  
หลักเกณฑ์กระทรวงกำรคลังว่ำด้วยมำตรฐำนและหลักเกณฑ์ปฏิบัติกำรตรวจสอบภำยในส ำหรับหน่วยงำน  
ของรัฐ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
  ๔) จัดท ำรำยงำนผลกำรตรวจสอบเป็นลำยลักษณ์อักษร มีควำมชัดเจน กระชับ สร้ำงสรรค์ 
และทันเวลำ  และควรประกอบด้วยวัตถุประสงค์ ขอบเขต สรุปผลกำรตรวจสอบ ควำมคิดเห็น ข้อเสนอแนะ 
และแนวทำงในกำรปรับปรุงแก้ไขท่ีสำมำรถน ำไปปฏิบัติได้ 
  ๕) กำรรำยงำนผลกำรตรวจสอบ 

 เสนอรำยงำนผลกำรตรวจสอบ ต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือ 
พิจำรณำให้ควำมเห็นและข้อเสนอแนะ ก่อนเสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำอนุมัติ 
สั่งกำรต่อไป 

 กรณีเรื่องที่ตรวจพบเป็นเรื่องที่จะมีผลเสียหำยต่อทำงรำชกำรให้เสนอรำยงำน 
ผลกำรตรวจสอบต่อปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย เพ่ือพิจำรณำให้ควำมเห็นและข้อเสนอแนะก่อน
เสนอนำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำยเพ่ือพิจำรณำ  และรำยงำนต่อผู้ก ำกับดูแลทรำบทันท ี
  ๖) ติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมข้อเสนอแนะในรำยงำนผลกำรตรวจสอบ  เพ่ือให้กำรด ำเนินกำร
เป็นไปโดยถูกต้อง  
 

จรรยาบรรณของผูต้รวจสอบภายใน 

ผู้ตรวจสอบภำยในต้องประพฤติปฏิบัติตนใต้กรอบควำมประพฤติดีงำม ในอันที่จะน ำมำซึ่ง
ควำมเชื่อมั่น และให้ค ำปรึกษำอย่ำงเที่ยงธรรม เป็นอิสระ และเปี่ยมคุณภำพ 

1) ควำมซื่อสัตย์ (Integrity) ควำมซื่อสัตย์ของผู้ตรวจสอบภำยในจะสร้ำงให้เกิดควำมไว้วำงใจ
และท ำให้ดุลยพินิจของผู้ตรวจสอบภำยในมีควำมน่ำเชื่อถือและยอมรับจำกบุคคลทั่วไป 

2) ควำม เที่ ย งธรรม  (Objectivity) ผู้ ต รวจสอบ ภำยในจะแสดงควำม เที่ ย งธรรม              
เยี่ยงผู้ประกอบวิชำชีพในกำรรวบรวมข้อมูล ประเมินผล และรำยงำนด้วยควำมไม่ล ำเอียง ผู้ตรวจสอบภำยใน
ต้องท ำหน้ำที่อย่ำงเป็นธรรมในทุก ๆ สถำนกำรณ์ และไม่ปล่อยให้ควำมรู้สึกส่วนตัวหรือควำมรู้สึกนึกคิดของ
บุคคลอื่นเข้ำมำมีอิทธิพลเหนือกำรปฏิบัติงำน 

3) กำรปกปิดควำมลับ (Confidentiality) ผู้ตรวจสอบภำยในจะเคำรพในคุณค่ำและสิทธิ 
ของผู้เป็นเจ้ำของข้อมูลที่ได้รับทรำบจำกกำรปฏิบัติงำน และไม่เปิดเผยข้อมูลดังกล่ำว โดยไม่ได้รับอนุญำตจำก
ผู้ที่มีอ ำนำจหน้ำที่โตยตรงเสียก่อน ยกเว้นในกรณีที่มีพันธะในแง่ของอำชีพและเกี่ยวข้องกับกฎหมำยเท่ำนั้น 

4) ควำมสำมำรถในหน้ำที่ (Competency) ผู้ตรวจสอบภำยในจะต้องน ำควำมรู้ ทักษะ           
และประสบกำรณ์ มำใช้ในกำรปฏิบัติงำนอย่ำงเต็มที่ 



 ๕ 

 /หน้ำที่ควำมรับผิดชอบ... 
 
หน้าที่ความรับผิดชอบของหน่วยรับตรวจ 

  ๑)  อ ำนวยควำมสะดวกและให้ควำมร่วมมือแก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
  ๒)  จัดเตรียมเอกสำรหลักฐำนที่เกี่ยวกับกำรด ำเนินกำร รวมถึงข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้ครบถ้วน 
สมบูรณ์ พร้อมที่จะตรวจสอบได้ 
  ๓)  จัดท ำบัญชีและจัดเก็บเอกสำรประกอบรำยกำรบัญชี พร้อมที่จะให้ผู้ตรวจสอบภำยใน
ตรวจสอบได ้
  4)  จัดให้มีระบบกำรเก็บเอกสำรในกำรปฏิบัติงำนที่เหมำะสมและครบถ้วน 
  5)  ชี้แจงและตอบข้อซักถำมต่ำง ๆ พร้อมทั้งหำข้อมูลเพิ่มเติมให้แก่ผู้ตรวจสอบภำยใน 
  6)  ปฏิบัติตำมข้อทักท้วงและข้อเสนอแนะของผู้ตรวจสอบภำยในในเรื่องต่ำง ๆ ที่หัวหน้ำ
หน่วยงำนของรัฐสั่งให้ปฏิบัติ ตำมระยะยำวอันสมควร 
  กรณีที่เจ้ำหน้ำที่ของหน่วยรับตรวจกระท ำกำรโดยจงใจไม่ปฏิบัติ หรือละเลยต่อกำรปฏิบัติ
หน้ำที่ดังกล่ำว ให้ผู้ตรวจสอบภำยในรำยงำนหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐพิจำรณำสั่งกำรตำมควรแก่กรณี 
 
 
  ทั้งนี้ตั้งแต่วันที่  17   เดือน ธันวำคม พ.ศ. ๒๕๖๓ เป็นต้นไป 
 
 
 

(ลงชื่อ)          
                     (นำยวรุตม์  สิทธิสมบัติ) 

                                                                นักวิชำกำรตรวจสอบภำยในช ำนำญกำร  
           วันที่  17   เดือน  ธันวำคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 
    
 
   

                                                    (ลงชื่อ)      
                                                                          (นำยทอดเกียรติ  สุกใส) 
                                                              ปลัดองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัด ปฏิบัติหน้ำที่ 

            นำยกองค์กำรบริหำรส่วนจังหวัดเชียงรำย 
           วันที่  17   เดือน  ธันวำคม  พ.ศ. ๒๕๖๓ 

 

 


