
ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำแบบรำยงำนประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน 

ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ. ๒๕๔๔ ข้อ ๖ 
ระดับส ำนัก/กอง 

 

ขั้นตอนที่ ๑                            :        

(จัดเก็บไว้ทีส่ ำนัก/กอง 
เพื่อรอรับกำรตรวจจำก 

ผู้ตรวจสอบภำยใน) 

ส ำนัก/กอง จัดท ำแบบประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ก ) 
เพื่อประเมินองค์ประกอบกำรควบคุมภำยใน ๕ ด้ำน ได้แก ่

๑. สภำพแวดล้อมกำรควบคุม 

๒. กำรประเมินควำมเสีย่ง 

๓. กิจกรรมกำรควบคุม 

๔. สำรสนเทศและกำรสื่อสำร 

๕. กำรติดตำมประเมินผล 

 
ขั้นตอนที่ ๒                             :      

(จัดเก็บไว้ทีส่ ำนัก/กอง 
เพื่อรอรับกำรตรวจจำก 
ผู้ตรวจสอบภำยใน)                         

ส ำนักกอง/กอง จัดท ำแบบสอบถำมกำรควบคุมภำยใน (ภำคผนวก ข ) 
เพื่อทรำบควำมเสี่ยงทั่วไปที่มีผลกระทบต่อกำรบรรลุวัตถุประสงค์ของกำรควบคุม
ภำยใน และใช้ประเมินควำมเพียงพอของระบบกำรคุมภำยใน เพื่อกำรปรับปรุงแก้ไข
ต่อไป โดยแบบสอบถำมมี ๔ ชุด คือ 

ชุดที ่ ๑. แบบสอบถำมด้ำนกำรบรหิำร (ส ำหรับผู้บริหำรและผู้รับผิดชอบด้ำนกำร
บริหำร) 

ชุดที ่ ๒. แบบสอบถำมด้ำนกำรเงิน (ส ำหรบัผู้บริหำรและผูร้ับผดิชอบด้ำน
กำรเงิน) 

ชุดที ่ ๓. แบบสอบถำมด้ำนกำรผลิต (ส ำหรบัผู้บริหำรและผู้รับผดิชอบด้ำนกำร
ผลิต) 

ชุดที ่ ๔. แบบสอบถำมด้ำนอ่ืนๆ  (ส ำหรบัผูบ้ริหำรและผู้รับผิดชอบด้ำนบุคลำกร
และด้ำนระบบสำรสนเทศและด้ำนพัสดุ) 
 

หมำยเหตุ  :  แบบสอบถำมทั้ง ๔ ชุดเป็นเพียงตัวอย่ำง ผู้ใช้สำมำรถปรับปรุงแก้ไขได้
ตำมควำมเหมำะสม โดยอำจเพิ่มเติมในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับงำนที่รับผิดชอบ หรือเลือก
ท ำในส่วนท่ีเกี่ยวข้องกับงำนท่ีรับผิดชอบ 

 
ขั้นตอนที่ ๓                      :      
(จัดส่งให้ เลขำนุกำร (Center) 
และรอรับกำรตรวจจำก 
ผู้ตรวจสอบภำยใน) 

ส ำนัก/กอง จัดท ำแบบรำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน 
(แบบ ปย. ๑ ) 

ขั้นตอนที่ ๔                      :      
(จัดส่งให้ เลขำนุกำร (Center) 
และรอรับกำรตรวจจำก 
ผู้ตรวจสอบภำยใน) 

ส ำนัก/กอง จัดท ำแบบรำยงำนกำรประเมินผลและกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน 
(แบบ ปย. ๒ ) 

 

 

*** ทุกขั้นตอนส ำนัก/กอง ต้องด ำเนินกำรให้เสร็จภำยในวันที่ ๒๐ ตุลำคม ของทุกปี และจัดส่งแบบ ปย. ๑ และแบบ ปย. ๒ 
ให้เลขำนุกำร (Center) เพื่อสรุปเป็นรำยงำนในภำพรวมของระดับองค์กรและรำยงำนผลต่อคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดินและ
ผู้ก ำกับดูแล ภำยในวันท่ี ๓๑ ธันวำคมของทุกปี  



ค ำแนะน ำในกำรจัดท ำแบบรำยงำนประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
ตำมระเบียบคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน 

ว่ำด้วยกำรก ำหนดมำตรฐำนกำรควบคุมภำยใน พ.ศ. ๒๕๔๔ ข้อ ๖ 
ระดับองค์กร 

 

๑. หนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน  (แบบ ปอ. ๑ ) 
๒. รำยงำนผลกำรประเมินองค์ประกอบของกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปอ. ๒ ) 
๓. รำยงำนแผนกำรปรับปรุงกำรควบคุมภำยใน (แบบ ปอ. ๓ ) 

 
 

*** รำยงำนผลต่อคณะกรรมกำรตรวจเงินแผ่นดิน และผู้ก ำกับดูแล เฉพำะหนังสือรับรองกำรประเมินผลกำรควบคุมภำยใน 
(แบบ ปอ. ๑ ) เพียงฉบับเดียว ส ำหรับแบบรำยงำนอื่นให้จัดเก็บไว้ท่ีหน่วยงำน เพื่อรอรับกำรตรวจต่อไป 


